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KATILIMCILAR

Yiiksekokul Mudiri

Yiiksekokul Mudur Yardimcilar:

Idari Personel (Tamami)

**Katilime1 imzalarini igeren tutanak ayrica diizenlenmistir.

GUNDEM MADDELERI

Acilig ve Toplantinin Amaci

Temizlik Hizmetlerinin Diizenlenmesi ve Karekodlu Temizlik Takip Sistemi

Bina ve Oda Anahtar Giivenligi

Bina i¢i ve Dis1 Giivenlik Kameralari

Idari Personel Gorev Tanimlari ve Is Boliimii

SERAE RN L

ISKUR Ogrencileri Hakkinda Geri Bildirimler

KAPSAM ve KARARLAR
Toplanti, Bahar Donemi baslangicinda birimin idari isleyisinin gdzden gecirilmesi, mevcut
uygulamalarin degerlendirilmesi ve yeni diizenlemeler hakkinda bilgilendirme yapilmasi
amaciyla gerceklestirilmistir. Bahar Donemi boyunca idari siire¢lerde seffaflik, izlenebilirlik
ve gorev sorumlulugu esas alinacaktir.

Yapilan bilgilendirmeler tiim idari personel i¢in teblig niteligindedir.
Toplant1 kapsaminda;

e Birim genelinde yiiriitiilen temizlik hizmetlerine iliskin mevcut uygulamalar
degerlendirilmis; karekodlu temizlik takip sistemi hakkinda bilgilendirme
yapilmistir. Sistem ile temizlik faaliyetlerinin giinliik, alan bazli ve personel bazli
olarak izlenebilir hale gelecegi ifade edilmistir.

Karekodlu temizlik takip sistemi uygulanacaktir.

Temizlik hizmetlerinin kayit altina alinmasi zorunlu olacaktir.

Sistemle ilgili hususlar ilgili personele teblig edilmistir.

Denetim ve kontroller birim yonetimi tarafindan diizenli olarak yapilacaktir.
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e Bina ve oda anahtarlarinin giivenligi, kontrolsiiz anahtar dolagiminin dogurabilecegi
riskler ve sorumluluklar ele alinmistir. Anahtarlarin zimmet esasina dayali olarak
kullaniminin gerekliligi vurgulanmistir.

o Oda ve bina anahtarlar1 sorumlu personel bazinda kayit altina alinacaktir.
o Anabhtar giivenliginden ilgili personel sorumlu olacaktir.




Mevcut giivenlik kamerasi sisteminin durumu degerlendirilmis; giivenlik ihtiyaci
dogrultusunda kamera sayisinin artirilmasi ve mevcut kameralarin yerlerinin revize
edilmesi konusu goriistilmiistiir.
o Bina igerisinde 4 adet yeni giivenlik kamerasi talep edilmesine karar
verilmistir.
o Mevcut i¢ kamera sistemlerinin yerleri giivenlik ve verimlilik a¢isindan
degistirilecektir.
o Kamera montaji ve yer degisiklikleri i¢in Yapa Isleri ve Teknik Daire
Baskanhgina resmi yazi yazilmasi kararlagtirilmistir.

Idari personelin mevcut gorev tanimlari ve is boliimii gdzden gegirilmis; gorevlerin
daha net, dengeli ve is akigin1 aksatmayacak sekilde yiiriitiilmesi gerektigi ifade
edilmistir.

Birim biinyesinde gorev yapan ISKUR 6grencilerinin ¢alisma siirecleri hakkinda idari
personelden geri bildirim alinmigtir. Verimlilik, gorev uyumu ve saha uygulamalart
degerlendirilmistir.

Toplantida goriisiilen giindem maddeleri bu sekilde degerlendirilmis, alinan kararlarin Bahar
Donemi sliresince uygulanmasina oy birligi ile karar verilmistir.




