Dokiiman No IA-009
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi  [01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
5 Sayfa No 1/1
OGRENCI DERS KAYIT YENILEME IS AKISI
: flgili
Is Akis1t Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenciler her yaryil basinda akademik takvimde belirtilen Ogrenci SDU Web Sayfasi

sureler icinde, 6grenci bilgi sistemi Gzerinden ders se¢imi yapar.

Oncelikle alt yariyillardan baslamak (izere ve donemindeki
dersler secilir ve danismana gonderilir.
Ogrenci danmismani 6grencilerin ders kayitlarini kontrol eder. Danisman
Evet Hay1r ‘j
Brenci d Gerekiyorsa Ogrenci o
’ grﬁnch anlsmalm danismant ders degisikligi Ogrenci

€IS kaydint onaylar. yaparak 6grenciye gonderir.
Ders kayit raporu giktisi ~ Ogrenci degisiklikleri

danisman ve dgrenci inceleyerek onay icin tekrar
tarafindan imzalanur. damsmana gonderir.

Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No iA-010

Ilk Yayin T

arihi ]01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
) ) Sayfa No 1/1
AKADEMIK DANISMANLIK IS AKISI
. Tlgili
Is Akisi Adimlar Sorumlu .
FARIEAR ! Dokumanlar
e e ST Bl SDU Ogrenci
Her egitim-0gretim y1h basinda 6grencilere, egitim dgretim B;i?nhgl | Damsmiﬁ:‘gl' Yonergesi
konularinda karsilasacaklar: sorunlarin ¢éziimuinde yardimc: olmak Bolim
tzere ilgili bolum baskanliklarinca 6gretim Uyeleri veya gerektiginde Sekreterligi
Ogretim elemanlar: arasindan bir akademik danigsman gérevlendirilir.
Bolum bagkanhklarinca gorevlendirilen akademik danigmanlar Ssrenci I
Ogrenci Bilgi Sistemine tanimlanr. srencsien
Gorevlendirilen Akademik personel kendisine tanmimlanan
Danisman

ogrencilerin ders se¢cme, kayit ve ders ekleme- silme gibi

islemlerini yapar.

Evet

!

Ogrenci

memnuniyet anket

uygulanir. Sonug Hayir

olumlu mu?

L

Ogrenci Egitim-Ogretim
danismanligi konusunda
iyilestirmeler yapalir.

Hazirlayan

Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No iA-011

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
IZIN (KAYIT DONDURMA) ISLEMLERI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar: Sorumlu i..lgi“
Dokimanlar
izin talebinde bulunan 6grenci egitim-ogretimin ilk iki haftas: Ogrenci Dilekge
icerisinde okul muddrliigine dilekge ile bagvuruda bulunur.
Ogrenci izin basvuru dilekgesi teslim alinarak, EBYS’ ye gelen Yi;’_"??'??'f?'
evrak olarak kaydedilir. Mudurligii/s
ekreterligi
Ogrencinin dilekgesini gorisilmek iizere yiiksekokul yénetim
kuruluna havale edilir.
izin (Kayit
Dondurma) basvurusu Y 6netim SDU Egitim-Ogretim

gorusulerek karara
baglanir.

!

Yonetim kurulu karart Ogrenci Bilgi Sistemine islenir, YOKSIS veri
tabaninda gerekli giincellemeler yapilir.

Kurulu

Ogrenci Isleri

Yonetmeligi

Yonetim Kurulu Karari

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No iA-012

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
KAYIT SILDIRME ISLEMLERI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar: Sorumlu i..lgi“
Dokimanlar

Kayit sildirmek isteyen 6grenci okul mudurligine dilekge ile Ogrenci Dilekge

basvuruda bulunur.

Ogrenci kayt sildirme basvuru dilekgesi teslim alinarak, EBYS’ ye :\(A[,"_';S,?'T?'f?/'s
gelen evrak olarak kaydedilir. ek‘:etlér”?ggiu
Ogrencinin dilekgesini gorisilmek iizere yiiksekokul yénetim
kuruluna havale edilir.
Kay1t
sildirme bagvurusu Y 6netim SDU Egitim-Ogretim

gorusulerek karara
baglanir.

!

Yonetim kurulu karart Ogrenci Bilgi Sistemine islenir, YOKSIS veri
tabaninda gerekli glincellemeler yapilir.

Kurulu

Ogrenci Isleri

Yonetmeligi

Yonetim Kurulu Karari

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No iA-013
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yayun Tarihi _|01.03.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
YATAY GECIS BASVURU VE
KAYIT iSLEMLERI iS AKISI
. flgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu .
Dokumanlar
4 3\ "
Giiz Dénemi igin May1s ay1 Bahar Dénemi igin Kasim ay1 igerisinde OiDB tarafindan . Sbu Kuru_mlar Avrasi
birimlerden kontenjanlar istenir. 0OIDB Yatay Gecis Esaslarina
\ ‘ J Iliskin Y6nerge
Guz Donemi igin Haziran Bahar Donemi igin Aralik Ayi icerisinde Birimlerden gelen
kontenjanlar ve Basvuru ve Degerlendirme takvimi hazirlanarak OIDB tarafindan
Universite Senatosuna sunulur.
Guz Ddnemi igin Haziran ay1 Bahar Donemi icin Aralik ay1 sonuna kadar kontenjanlar ve
Basvuru ve Degerlendirme takvimi OiDB tarafindan YOKSIS' e girilir.
Yatay Gecis Kontenjanlari ve Basvuru i .
Degerlendirme Takvimi Giiz Dénemi Akademik Takvim
icin Temmuz Bahar Donemi igin
Subat ay1 igerisinde Universitenin
web savfasinda ilan edilir.
Basvurular https://sis.sdu.edu.tr/oibs/hoa_app adresinden online yapilacaktir. Ylksekokul
Mudurligu
Basvuru Evraklarinin uygunlugunun kontrolii i¢in Miidirluk tarafindan ilgili bolime havale
edilmesi.
SDU Kurumlar Arasi
Yatay Gegis Yatay Gegis Yatay Gegis Esaslarina
Uygun Komisyonu tarafindan _p_ygun ) Komisyonu iliskin Yénerge
Basvuru Kosullarina gorulmedi
Uygunlugunun kontrolt
Ogrencinin yatay gegis
‘ basvurusu kabul edilmez.
Bolum
Degerlendirme sonucuna gére siralama yapilmasi ve kayit hakki kazananlarin (asil ve yedek) Baskanhigi/Se | Akademik Takvim
listesinin ilan edilmek tizere Mudurliige gonderilmesi. kreterligi
‘ Yiiksekokul
Miudurliik tarafindan Degerlendirme sonucuna gore yapilan ve kayit hakki kazanan Mudarlagu/s
dgrencilerin (asil ve yedek) ilan edilmek tizere OIDB génderilmesi. ekreterligi
Ogrenci isleri
[ Mudurluk 8grenci isleri birimi tarafindan kayitlarin belirtilen tarihlerde yapilmasi. ] Birimi
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No iA-014

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
) ) ) . Sayfa No 1/1
MUAFIYETLER VE INTIBAKLAR IS AKISI
Is Akisit Adimlan Sorumlu i..lgi“
Dokimanlar
. N
Onceki yiiksekdgretim kurumlarinda basarili olunan Ogrenci Dilekge, Transkript ve
derslere ait muafiyet dilekgesi surresi icerisinde Ders gerikleri
mudarlige yapilir.
\ J
Muafiyet basvurusunda bulunan 6grenciye ait dilekce ve :\(/I['l'lés'?li?ku/ls
. - , -r- udirlusu
eklerinin teslim alinir. EBYS ye_k_aydedlllrve ilgili birime ekreter"ggi
havale edilir
Muafiyet ve _SD_U Muafiyet ve
Basvurular degerlendirilir. Intibak Intibak Islemleri
Komisyonu Yonergesi
Muafiyet
Evet Basvurulan Evet/ Y6netim
gorisulerek Hay1r Kurulu
karara baglanir.
Karar, Ggre_nc_in_in Universjteye _kaylt Bolim
aminda bildirdigi adrese génderilmek Baskanligi/Se
kreterligi

veya birim web sayfasinda ilan
edilmek suretiyle teblig edilir.

|

Sinif intibaki ve muafiyet notlan
ogrenci bilgi sistemine islenir.

Ogrenci isleri | Yonetim Kurulu Karar

Hazirlayan

Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No iA-015

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
DERS TELAFI ISLEMLERI IS AKISI
: Tlgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu .
Dokimanlar
-
G(‘jrevlgnd_irm.g, izin, rapor nedeniyle_ z_amanlnda yapllamqun Ogretim SDU Egitim-Ogretim
derslerle ilgili duzenleyecegi ders telafi istek formunu Mudurltge Eleman: Yénetmeligi
verir.
) ¥
.. . Y iiksekokul
Ders telafi istek formunu teslim alir. EBYS’ ye gelen evrak olarak Miidarligi/s
isler. Evrak havalesi yapilir. ekreterligi
] Bolum
Ydénetim kurulunda gérusulmek Uzere yiiksekokul madirliigline Baskanhgi/Se
gonderir. kreterligi
Ders telafi talebi T
o Yonetim
Evet gorusulerek Hayir Kurulu Yonetim Kurulu Karar
karara baglanr.
o o o Y uksekokul
Karar sonucu bélim baskanligina bildirilir. Uygun gérildu ise karar Midarligi/s
sureti mali isler birimine verilir. ekreterligi
Ogretim elemam bilgilendirilir.
. — Ogretim
Talepte bulundugu ders telafisini yapar veya bilgi sahibi olur. Elemam
Mali isler

[ OBS ders telafileri menustinden gerekli bilgiler girilir. ] <«

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No IA-016
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
SINAV PROGRAMI IS AKISI
. Tlgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Doneme ait arasinav, yilsonu, biitiinleme, tek ders ve ek Bolim
Ari) . lim asreti Bagkanhgi/Se
sinavlar: gérismek uzerte; SIoalrum ogretim elemanlarini | %= e
Bolim
Déneme ait sinav programlari gériisaliir. Baskanhg
Sinav programlari hakkinda alinan kararlar ytksekokul
yonetim kurulunda goristlmek tUzere muddrlige gonderilir.
Bolim baskanhg: sinav programlar teklifi goristulmek tzere mf,ierlfﬁgﬂ,ls
yuksekokul yonetim kuruluna havale edilir. ekreterligi
Sinav Yonetim Yonetim Kurulu Karar:
Evet P Hayir Kl
ve —_
gorusulerek
karara baglanir.
Sinav programlari, boliim baskam veya gorevlendirdigi gg;ig’n,lgl
Ogretim eleman tarafindan OBS’ye girilir. Kayit
yenileme tarihinden énce birim web sayfasinda ilan edilir.
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No iA-017

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
SINAV SONUCLARINA ITIRAZ ISLEMI IS AKISI
. flgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu .
Dokumanlar
( . ) Ogretim SDU Onlisans-
Qgretim_ El_em_an_l tara]_‘lndan sinav no_tlan N EI%manlan Lisans Egitim-
OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)’ye girilir ve ilan edilir. Ogretim
~ l d Yonetmeligi
Ogrenciler maddi hata itirazi icin sinav sonuclarinin ilan tarihinden o Sinav Sonuglarina
>, . L i re Ogrenci Itiraz Dilekgesi Formu
itibaren bir hafta icerisinde mudirliige yazili olarak basvururlar.
Ogrencilerin sinav sonuglarina maddi hata itiraz1 basvurularinin Yuksekokul
alinmas: ve EBYS’ ye kaydedilmesi ve ilgili bélime havale eder. Madarliga/s
ekreterligi
Ogretim SDU Onlisans- Lisans
Bolum baskanliginin istegi Uzerine 6grencinin sinav kdgidini veya sinav Eleman: Egitim- Ogretim
cetvelini maddi hata yoniinden inceler. itiraza iliskin yazili kanaatini Ydnetmeligi
bolim baskanhgina bildirir.
Maddi hata Yonetim Kurulu Karar:
Evet var mi? Hayr
Sonug 6grenciye
bildirilmek tzere Bolim
l Baskanlhigina iletilir.
Dersin hocasi not diizeltme formu doldurur bdlim baskanlig: Bolum
L. e . e e $ 18 Baskanligi/Se | Not Duzeltme Formu
Ydénetim Kurulunda goértistilmek tzere Midirliige gonderir. kreterligi
Sinav itiraz Dilekgesi Y tiksekokul Y@netim Kurulunda gortstltr. Karar Yénetim Yonetim Kurulu Karar
sonucunun bir 6rnegi Ogrencinin Kayith oldugu Bolim Bagkanligina Kurulu
iletilir.
N i A Ogrenci Isleri
Ydnetim Kurulu Karar: sonucu grenci isleri tarafindan
OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)’ne islenir.
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




Dokiiman No IA-018
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi  [01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
) Sayfa No 1/1
NOT DUZELTME ISLEMLERI IS AKISI
. Tlgili
Is Akist Adimlar Sorumlu .
3 AL ! Dokimanlar
Sehven yanlis girilen notlarin dizeltilmesi icin not diizeltme formu Ogretim Form
tanzim eder. Yuksekokul mudurligiine verir. Elemam
Not diizeltme formunu teslim alir. EBYS’ ye gelen evrak olarak Yuksekokul
kaydedilir ve ilgili birime havale edilir. Mudurligii/s
ekreterligi
Ogretim eleman: not o
duzeltme formu Yonetim SDU On_l_isans- Lisans
o Kurul Egitim- Ogreti
gorisilerek karara uruiu Y%'nLTmelgf 'm

baglanir.

!

Yonetim kurulunda alinan karar geregi ilgili 6grenciye ait not
OBS’de duzeltilir.

Ogrenci isleri | Yonetim Kurulu Karari

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No iA-019

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
MAZERET SINAVI iISLEMLERI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar Sorumlu lgili
Dokimanlar
e N
Mazereti nedeniyle ara sinava katilamayan 6grenciler, Ogrenci Dilekce ve EKleri

kanitlayici belgelerle birlikte yonetmelikte belirtilen

sire icerisinde muddrliuge bagvuruda bulunurlar.
\ J

!

Mazeret sinavi bagvurusunda bulunan 6grenciye ait dilekce
ve eklerinin teslim alinir. EBYS’ ye kaydedilir ve ilgili
bolume havale edilir.

!

Mazeret sinavina basvuran 6grenci(ler) dilekce ve ekleri
yuksekokul yonetim kurulunda gérusiilmek Gzere midurlige
gonderilir.

Mazeret basvurular
gorusillerek sinavin
yapilacag tarih
gun ve saat karara
baglanir.

!

Yonetim kurulunca mazereti kabul edilen 6grencilerin
listesi birim web savfasinda ilan edilir.

L

Yonetim kurulu karari ile belirlenen giin yer ve saatte
mazeret sinavini yapar. Ogrencinin notunu Ogrenci Bilgi
Sistemine bir hafta igerisinde girer.

Y iiksekokul
Mudarliagu/S
ekreterligi

Bolim
Bagkanligi/Se
kreterligi

Yonetim
Kurulu

Y uksekokul
Mudurlugu/s
ekreterligi

Ogretim
Eleman:

SDU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve
Sinav Ydnetmeligi

SDU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi

Yonetim Kurulu Karari

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No IA-020
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
STAJ TAKVIMI BELIRLEME iS AKISI
Is Akis1t Adimlar Sorumlu ligili
Dokumanlar
. - . Staj
Staj donemlerinin olusturularak yénetim kurulunda thjmisyonu
gorustlmesi icin 6neride bunulmast.
Staj komisyonu Gnerisinin yonetim kurulunda gordisiimek Donkanhan/Se
Uzere mudurltge gonderilmesi. kreterligi
. . L Y tiksekokul
Bolim bagkanlig: staj donemi onerisinin gortstlmek tizere Mudurligii/s
yonetim kuruluna havale edilmesi. ekreterligi
Staj donemi Yiiksekokul
ile ilgili teklif Yonetim
gorusulerek Kurulu
karar verilir.
Yiiksekokul
) ) o ) . Midurliga/s
Belirlenen staj dénemleri birim web sayfasinda ilan edilir. ekreterligi
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




Dokiiman No iA-021
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yayun Tarihi _|01.03.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
STAJ ISLEMLERI iS AKISI
. flgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu .
Dokumanlar
[ Ogrenci staj yapabilmek icin 6ncelikle is ativenligi ve is saghg egitimi alr. ] Ogrenci SDU MYO Stgj
l Yonergesi
I Ogrenci staj yapmak istedigi firma/kurum ile gortiserek 6n onay alir.
* []
Ogrenci OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) tizerinden online bagvuru formunu doldurur.
Uygun goriilmedi
Sebep belirti . ;
(Sebep belirtin) flgili Bolim Staj Staj
Komisyonu Komisyonu
firma/kurum, tarihi ve
6n kosul uygunluguna
|
Ogrenci onaylanan stajin basvuru OBS’ den ¢iktr alarak firmaya/kuruma onaylatir. Ogrenci
Ogrenci basvuru formunu kendisi imzaladiktan sonra staj komisyonuna getirerek imzalatir.
Muhasebe
SGK basvurusu 6grenci tarafindan miidirluge yapilir ve muhasebe sorumlusu onay verir. Isleri
[ Ogrenci staja baslar. ]
o L N Sadece dgrenci anket formu
. Og’eT‘C" firma ve Ogretim doldurulur. Firma da sicil formu nu
2|y_aretg| anket formlar: Elemani doldurarak kapal: zarfta 6grenciye .
online olarak doldurulur. teslim eder veya posta ile génderir. Staj
Firma anketini staj komisyonu Komisyonu
sisteme girer. Ogrenci formu
1 doldurmazsa, staji komisyona
iletilmez. Staj basar1 notu girilmez.
Staj komisyonu dgrenci stajin1 degerlendirir.
Ogrenci karara itiraz eder. Komisyon baskan: OBS
(izerinden basar1
J durumunu degerlendirir.
Takip eden hafta icinde Komisyon —_— Ogrenci itiraz etmez.
durumu yeniden degerlendirir.
Sonug
ilan edilir.

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No iA-022
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
MEZUNIYET ISLEMLERI IS AKISI
: Tlgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu .
Dokimanlar
Ogrenci Isleri / Bolim Sekreterligi birimi her dénemin (giiz, bahar Ogrenci isleri | SDU Egitim-Ogretim
ve yaz) sonunda (Final/Bltunleme/Tek ders sinavi sonrasi) staj / B6lim Yonetmeligi
dahil mezuniyeti hak edenlerinin ve not ylikseltmeye basvurmayan Sekreterligi
mezun durumdaki 6grenci listelerini bélumlere génderir.
K Bqlum mezulmyEt K Mezuniyet Yonetim Kurulu Karar:
Sa}dece_ omisyonu toplanaral Uygun Komisyonu
Staj eksik mezun olacak gorulmedi
l ogrenciler
Staj Tamamlandi mi?
(Zorunlu Staji l
Olanlar). . Evr_a_klar_
dgrenci islerine
l Uygun geri gonderilir.
Evet l
Mezuniyet komisyon karar1 gorusilir mezuniyet karari alinir.
‘ BoIim
Mezuniyet karart Boliim tarafindan miidiirliige génderir. Baskanhgi/Se
‘ kreterligi
Bolim baskanhg: Mezuniyet Karan teklifi goriisiilmek Gzere Y uksekokul
yliksekokul yonetim kuruluna havale edilir. Madurlogii/s
ekreterligi
Ogrenci Isleri birimi tarafindan mezuniyet OBS’ ve islenir. Ogrenci Isleri
Ogrenci e devlet {izerinden Ogrenci, ilisik kesmek icin, ilisik kesme
mezun olduguna dair belgesini (6grenci isleri biriminden temin Ogrenci
belaevi alabilir. edilecek), nufus clizdam fotokopisini ve
ogrenci kimligini 6grenci islerine teslim eder.
Diplomalar imzadan ¢iktiktan sonra fakilte web sayfasindan
duyurulur, 6grenci igleri biriminden alinir (Diploma 6grencinin
kendisine ya da vekalet verdigi kisiye teslim edilir).

Hazirlayan

Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN]

[KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No IA-023
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
DIPLOMA, DIiPLOMA EKi, USTUN BASARI VE
BASARI BELGESI iISLEMLERI i$ AKISI
. flgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar

Mezuniyetine karar verilen ve bilgileri OBS’ ye islenen
ogrenciler, listelenerek belgelerin basimi igin sistem
uzerinden EBYS’ ye elektronik imzaya gonderilir ve

paraflanir.

!

EBYS Uzerinden gonderilen belge basimi yazilari e-imza
ile imzalanir.

L

EBYS lizerinden
gonderilen belge
basimi yazilar e-
imza ile imzalanur.

!

EBYS Uzerinden imzalan mezun 6grencilerin
belgeleri basilir.

!

[ Teslim alinan belgeler 6grencilere imza karsilig: verilir. ]

SDU Onlisans- Lisans

Ogrenci isleri | Egitim- Ogretim

Yonetmeligi

Y iiksekokul Diploma, Diploma EKi,

Midiirii Ustiin Basar1 ve Basar
Belgesi

Rektor

0ibB

Ogrenci isleri

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No iA-024
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
. . Sayfa No 1/1
TEK DERS SINAV ISLEMLERI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar Sorumlu ligili
Dokumanlar
Tek ders sinavina katilacak 6grenciler, (Sadece Genel Ogrenci Dilekge
Not Ortalamasi 2,00 ve (izerinde olup staj hari¢ tim
derslerini alip tek dersten FF, FD alarak basarisiz olan
ogrenciler bagvuru yapabileceklerdir. Hi¢ almadigi ders
ya da devamsiz dersi olan 6grenciler tek ders sinavina
basvuramazlar.) akademik takvimde belirtilen stre
K icerisinde mudirlige basvuruda bulunurlar. /
L . . Y iksekokul
Tek ders sinavi basvurusunda bulunan égrenciye ait Miidarlazi/s
dilekge teslim alinir. EBYS’ ye kaydedilir. ekreterligi
Tek ders sinavina basvuran dgrenci(ler) dilekgesi yiiksekokul
yonetim kurulunda goristlmek Uzere havale eder.
Tek ders sinavi Yonetim SDU Onlisans ve Lisans
basvurularinin Kurulu Egitim-Ogretim ve
incelenerek karara Stnav Yonetmeligi
baglanmasi.
- . Y uksekokul Yonetim Kurulu Karari
Basvuru degerlendirme sonuclarinin birim web sayfasinda Mudiirliga/s
ilan edilmesi. ekreterligi
Yonetim kurulu karart ile belirlenen gin yer ve saatte tek glger;gnml
ders sinavini yapar. Ogrencinin notunu Ogrenci Bilgi
Sistemine bir hafta igerisinde girer.

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No IA-025
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI flke Yaywn Tarihi _|01.03.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
) . Sayfa No 1/1
EKSINAV HAKLARI ISLEMLERI IS AKISI
. Tlgili
Is Akisi Adimlar Sorumlu .
3 ARISEAN ! Dokimanlar
e N
Azami slre sonunda ek sinav haklarindan faydalanmak Sarenci Dilekee
isteyen Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen strede s ¢
bolum baskanligina yazili olarak basvuruda bulunurlar.
Ogrencilerin basvurular alinir, EBYS’ ye kaydedilir. :\(Atlézerligkﬁlls
Degerlendirilmek tizere béltim muafiyet ve intibak ekreterligi
komisyonuna gonderilir.
Muafiyet ve
Basvurular degerlendirilir. Intibak
Komisyonu
Ogrencilerin durumu degerlendirilerek bolim baskanlhigina
bildirilir.
Ek sinav hakki basvurusunda bulunan égrenciler hakkinda Bolim
yapilan bolum muafiyet ve intibak komisyonu Bagkanhgi/Se
degerlendirmesi gorlstlmek tizere yonetim kuruluna kreterligi
gonderilir.
Ek sinav hakki bagvurusunda
bulunan égrencilerle ilgili bolum Yénetim Yonetim Kurulu Karart
muafiyet ve intibak komisyonu Kurulu
degerlendirmesi incelenerek,
sinavlara ait tarih yer ve saat
bilgileri karara baglanir.
. . .. . Y uksekokul
Yonetim kurulunda alinan karar birim web sayfasinda ilan Mudarligi/s
edilir. ekreterligi

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No IA-026
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
YAZ OKULUNDA FARKLI UNIVERSITELERDEN
DERS ALMA iSLEMI iS AKISI
. flgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar

Yaz okulundan Ustten ders almak isteyen dgrencilerin GNO:2,5 =>
(esit ve Uzeri) olmas: ve alttan basarisiz dersinin bulunmamasi
gerekmektedir. Ogrenci yaz okulunda kendi mifredatindaki
derslerin AKTS’ sine gore an fazla 20 AKTS ders alabilir.

!

Ogrenci yaz okulunda almak istedigi dersin onayl: igerigi (yaz
okulunda gitmek istedigi tniversiteye bagh fakilteden temin
edilecek) ile birlikte Fakilte web sayfasinda yer alan yaz okulunda
Farkl: Gniversitelerden ders alma formunu doldurarak midurlik yazi

isleri birimine teslim eder.

!

Miudurlik yazi isleri dersin icerik bakimindan uygunlugunun kontrol
edilmesi igin evraklarr ilgili bolime havale eder.

Uygun

4

Sonug Ylksekokul
Yonetim Kurulunda
onaylanmak Uizere
Muduarltge iletilir.

Uygun
Degil

!

Sonug dgrenciye bildirilmek
lizere Mudurluge iletilir.

Bolumlerden uygunlugu kabul edilerek gelen formlar Y iiksekokul
Yonetim Kurulunca onaylanir ve bagvurusu kabul edilen ve edilmeyen
ogrenciler web sayfasindan duyurulur ve takvim islemeye devam eder.

!

Yaz Okulu takvimi sonunda diger tniversitelerden gelen 6grencilerin
notlart Mudurliik yazi islerinde kayda alindiktan sonra égrenci islerine

havale edilir.

!

[ Ogrencilerin gelen yaz okulu notlarini Ogrenci isleri birimi

OBS’ ye isler. ]

Ogrenci

Y iiksekokul
Mudurlagu/s
ekreterligi

B6lum
Baskanhgi/Se
kreterligi

Yonetim
Kurulu

Y uksekokul
Mudurlugu/s
ekreterligi

Ogrenci isleri

SDU Yaz Donemi
Egitim-Ogretim
Yonetmeligi

Yaz okulunda Farkh
Universitelerden Ders
Alma Formu

Komisyon Karari

Yonetim Kurulu Karari

Hazirlayan

Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN]

[KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No iA-001
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ilk Yayn Tarihi }01.03.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi | 01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
GIDEN EVRAK IS AKISI
: Tlgili
Is Akis1t Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
Resmi Yazigmalarda
’ o . Al Uygulanacak Usul ve
EBYS’ de olusturdugu belgeyi Bolum | £ lar Hakkinda
B6liim bagkanina génderir. Sekreterligh | Vonetmelik
inceler
ve kontrol eder,
uygunsa guvenli Bolum )
Evet | —— elektronik imza ile —— | Hayrr Baskanhgi
imzalar, degilse
gerekli notu
diserek iade eder.
Bolim
[ islemi tamamlanan belge sonlandirilir. ] Sekreterligl
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




Dokiiman No IA-002
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
GIDEN EVRAK IS AKISI
Is Akis1t Adimlar Sorumlu ligili
Dokimanlar
Resmi Yazigmalarda
. Ogrenci isleri | Uygulanacak Usul
EBYS’ de olusturdugu belgeyi - srencriver Esyazllla?rlfaclikmc?: "
Bolim baskanina gonderir. Yonetmelik
inceler
ve kontrol eder,
uygunsa guvenli "
Evet elektronik imza ile Hay1r :\(/ltijjlzisugr?ku'
imzalar, degilse
gerekli notu
diiserek iade eder.
[ Islemi tamamlanan belge sonlandurilir. ] Ogrenci Isleri
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No IA-003

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
DERS PLANLARI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar: Sorumlu i..lgi“
Dokumanlar
-
ori] i olim oOsreti Bolim SDU Egitim-Ogretim ve
Yillik ders planlarini gérismek tzere bolim dgretim Baskaniiz Snav yonetrelisi
elemanlar1 toplanir. ]
.
Egitim 6gretim yili guiz - bahar yariyillarinda okutulacak
dersler tespit edilir.

Yillik ders planlar hakkinda alinan kararlar yiksekokul

kurulunda gorustlmek tzere mudirlige gonderilir.

- 5 e . Y tiksekokul
Bolum bagkanligi ders planlari teklifi goristlmek tzere M‘-‘u-dii.ﬁgﬁ,s

yuksekokul kuruluna havale edilir. ekreterligi
Gelecek
egitim-dgretim Y tiksekokul Y iiksekokul Kurul
Evet yih ders plan Hayir - Kurulu Kararn
teklifi gorisllerek

karara baglanir.

Yillik ders planlan hakkinda alinan
yuksekokul kurul karari 6grenci isleri
daire baskanlhigina gonderilir.

Ogrenci isleri

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




Dokiiman No IA-004
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |0108.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
DERS GOREVLENDIRMELERI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar: Sorumlu i..lgi“
Dokimanlar
( 3\
Ddneme ait ders gorevlendirmelerini gorismek uzere dénemin Bolim SDU Egitim-Ogretim
baslamasindan bir ay 6nce bolum dgretim elemanlarini toplar. - Baskanhig Yonetmeligi
. J
Donemde okutulacak derslere ait gérevliendirmeler gorisilir.
Doneme ait ders gorevlendirmeleri hakkinda alinan karar yiiksekokul go‘lum -
P o . e re - askanhgi/Se
yonetim kurulunda goristlmek tzere midurliige gdnderilir. kreterlii
l Y tiksekokul
Bolim baskanhg: ders gorevlendirmeleri teklifi gérisiilmek tizere Mudurligi/s
. . - ekreterligi
yuksekokul yonetim kuruluna havale edilir.
Ddneme ait ders
gorevlendirmeleri Y 6netim Yénetim Kurulu Karari
Evet teklifi gorusiilerek Hayr Kurulu
karara baglanir.
] ] BoIim
Ders gorevlendirmeleri, bolim baskan veya Baskanhg1
gorevlendirdigi 6gretim elemam tarafindan OBS’ ye girilir.
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No IA-005

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
2547 SAYILI YUKSEKOGRETIM KANUNU
MADDE-31 UCRETLI OGRETIM ELEMANI
GOREVLENDIRMESI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar: Sorumlu I..Iglll
Dokumanlar
( ) g . e P .
Boliim baskam, Egitim- 6gretim dénemi igin 6gretim elemamn Bolum SDU Egitim-Ogretim
ihtiyac1 duyulan dersleri ve ilan niteliklerini belirterek Baskanhgi/Se | Y onetmeligi

L httns-//ikhasviirii edir edi tr/ ilan eder J kreterligi

- - - - } Aday Ucretli
https://ikbasvuru.sdu.edu.tr/ de ilan edilen dersleri vermek tzere Ogretim
sartlar tagityan adaylar online muracaat ederler. Elemam

Bolim baskani, miracaat eden adaylar arasindan yiilksek puana sahip Bolum

olan ve dersi verebilecek sartlar: tastyan aday: belirler. Ucret Ea$ka|’?[‘.g‘/se

karsiligi ders vermek Uzere gorevlendirilmesi 6nerisini yonetim reterligi
kurulunda géristilmek tizere yuksekokul mudurliigtine génderir.
Bolim gorevlendirme Y liksekokul Yonetim Kurulu Karar
Evet teklifi goriisulir. Hayir Mudarluga/s
" ekreterligi
Karar verilir.
1 Karar bolim
baskanligina
bildirilir.
Adaya ait sonu¢ ve atamasi l Ogrenci Isleri
https://ikbasvuru.sdu.edu.tr/ adresinden girilir.

Bolim bagkanhigi
Uygun alternatif

cozumler dretir.

Rektorlik 6grenci isleri
daire bagkanhgina onay
icin adnderilir.

!

Rektorlik karar1 bélum baskanhgina génderilir. Uygun gorilmesi

Bolum
Baskanhgi/Se
kreterligi

Ogrenci isleri

) Ucretli Ogretim Eleman:
Rektorliik/Ol | Secim Komisyonu

halinde 6gretim eleman ile kismi zamanh is sézlesmesi diizenlenir, DB Raporu
ogrenci igleri birimi ile mali igler birimine bildirilir.
Hazirlayan Kontrol Onay
[HAZIRLAYAN] [KONTROL] [ONAY]



https://ikbasvuru.sdu.edu.tr/

Dokiiman No IA-006
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi |01.08.2022
ATAYALVAC SAGLIK HiZMETLERI MESLEK Revizyon Tarihi |01.03.2022
YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
DERS PROGRAMI iS AKISI
. Tlgili
Is Akis1t Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
Doneme ait haftalik de_rs programlarini gérismek tzere gg;iglnhgl
bolim 6gretim elemanlarin: toplar. ‘j
Doneme ait haftalik ders programlari gortstlur.
DoOneme ait haftalik ders programlari hakkinda alinan
kararlar yiiksekokul yonetim kurulunda gorustilmek tizere
mudurluge gonderilir.
Bolim baskanhg: haftalik ders programlar: teklifi Yiiksekokul
gorustlmek tzere yiksekokul yonetim kuruluna Madarligi/s
ekreterligi

havale edilir.

Evet

!

!

Ddneme
ait haftalik ders

programlar
teklifi
gorusulerek
karara baglanir.

Haftalik ders programlari, bélim baskan: veya
gorevlendirdigi 6gretim eleman tarafindan
OBS’ye girilir. Birim web sayfasinda ilan edilir.

—| Hayir |[—d

Yonetim
Kurulu

Bolum
Baskanlig:

Yonetim Kurulu Karari

Hazirlayan

Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK
YUKSEKOKULU

OGRENCI KAYIT iSLEMLERI i$S AKISI

Dokiiman No iA-002

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

Revizyon No 000

Sayfa No 1/1

Is Akis1t Adimlar

Tigili

Sorumlu N
Dokiumanlar

Aday Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
https://sis.sdu.edu.tr/oibs/ogrsis/no_query.aspx adresinden
“Ogrenci No Ogren” linkini kullanarak T.C. kimlik numarasin:

girmek suretiyle 6grenci numarasinit 6grenir. )

|

Universite tarafindan ilan edilen kayit tarihleri igerisinde (Ogrenim
Ucreti yatirmas: gereken adaylar, ilgili bankaya veya OBS uzerinden
kredi karti ile 6grenim Ucretlerini yatirirlar.) adayin kayit
yaptiracagi birime sahsen basvurusu ile

!

e-Devlet kapisi https://www.turkiye.gov.tr adresinden giris
yaparak, e-hizmetler bélimunde yer alan “Yliksekdgretim Kurulu
Baskanligi1” bashg: altindakibdlimden,

L

e-Devlet kapisi Uzerinden belirtilen tarihlerde kayit yapamayan
adaylar, belirtilen tarihler arasinda OBS https://sis.sdu.edu.tr/oibs/
adresinden yaparlar.

!

Ortadgretim Kurumundan mezun asamasinda olup staj, buttinleme
veya tek ders sinavina girecek adaylar OBS
https://sis.sdu.edu.tr/oibs/ adresinden gegici kayit yaptirirlar.

!

Kayit islemini gerceklestiren adaylarin
http://sdunet.sdu.edu.tr/ adresinden OBS girerek
ders kayitlarini onaylamalar: gerekmektedir.

Ogrenci SDU Web Sayfast

Hazirlayan Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]



http://www.turkiye.gov.tr/
https://sis.sdu.edu.tr/oibs/

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ATAYALVAC SAGLIK HIZMETLERI MESLEK

Dokiiman No IA-008

Ilk Yayin Tarihi  |01.03.2022

Revizyon Tarihi |01.03.2022

YUKSEKOKULU Revizyon No 000
Sayfa No 1/1
DANISMAN GOREVLENDIRMESI IS AKISI
Is Akis1t Adimlar Sorumlu lgili
Dokimanlar
Danisman, her egitim 6gretim yih basinda yeni kayith gg;ﬁg“n,lgl Sogﬁfs?nirﬁﬂ;f Yonergesi

Ogrencilere 6grencinin kayith oldugu bélimin baskan: A
tarafindan 6gretim elemanlar: arasindan belirlenir.

L

Danisman olarak belirlenen ggretim elemanlar igin yazi

hazirlanir ve imzaya cikartilir.

Evet

!

|

Yazi uygunsa
imzalar.

Degilse
not duserek
iade eder.

Hay1r

|

Ogrenci otomasyon
sistemine tamimlar.

Bolim
Sekreterligi

Bolum
Baskanlig:

Ogrenci Isleri

Hazirlayan

Kontrol

Onay

[HAZIRLAYAN] [KONTROL]

[ONAY]




