
STAJLA ĠLGĠLĠ BĠLĠNMESĠ GEREKENLER: 

 Öğrenciler stajlarını 1. Sınıfın veya 2.sınıfın yaz döneminde yapabilirler 

 Staj süresi 30 iĢ günüdür. 

 Staj süresine çalıĢılmayan günler (Cumartesi, Pazar ve Resmi tatil günleri) 

sayılmamaktadır. 

 Yukarıdaki staj takvimindeki tarihlere uymayanların stajları bir sonraki döneme 

kalacaktır. 

 Yaz okulu ile stajın aynı anda yapılması mümkün değildir. 

 Staj yapılan süre içerisinde rapor %10 (Üç gün) alınması halinde staj, rapor süresi 

kadar uzamıĢ sayılır. 

 Staj tarihleri değiĢtirilemez. Staj süresince öğrenci için SGK kaza sigortası 

yaptırılacağından ve SGK’ ya staj yeri ve tarihi ile ilgili bilgiler staja baĢlamadan 10 

gün önce bildirileceğinden staj tarihleri değiĢtirilmeyecektir. 

 

***** 

 

 

STAJ BAġVURUSU YAPACAK ÖĞRENCĠLERĠN TAKĠP EDECEĞĠ ĠġLEMLER: 

1. ADIM: 

- ÖNCELĠKLE ÖĞRENCĠBĠLGĠ SĠSTEMĠ ÜZERĠNDEN STAJ TANITIM VĠDEOSUNU 

VE Ġġ SAĞLIĞI VE GÜVENLĠĞĠ VĠDEOSUNU ĠZLEYĠNĠZ. STAJ YAPABĠLMENĠZ 

ĠÇĠN Ġġ SAĞLIĞI VE GÜVENLĠĞĠ ĠLE ĠLGĠLĠ VĠDEOYU TAMAMEN ĠZLEMENĠZ 

VE SONUCUNDA YAPILACAK SINAVDAN EN AZ 60 ALMANIZ 

GEREKMEKTEDĠR. ĠKĠ SINAV HAKKINIZ OLUP BU SINAVLAR SONUCUNDA 

BAġARILI OLAMAMANIZ HALĠNDE, YENĠDEN EĞĠTĠM VĠDEOLARINI 

ĠZLEYEREK TEKRAR SINAVA GĠRMELERĠ GEREKMEKTEDĠR. (SINAV 

SONUCUNDA BAġARILI OLANLARA SERTĠFĠKA VERĠLECEKTĠR. STAJ 

YAPACAĞINIZ KURUM Ġġ SAĞLIĞI VE GÜVENLĠĞĠ EĞĠTĠMĠ ALDIĞINIZA DAĠR 

BELGE ĠSTERSE SERTĠFĠKANIZI OKULDAN ALIP VEYA(ÖĞRENCĠ BĠLGĠ 



SĠSTEMĠ ÜZERĠNDEN ÇIKTISINI ALIP) YÜKSEKOKULU SEKRETERĠNE 

ONAYLATTIKTAN SONRA Ġġ YERĠNE GÖTÜRMEYĠ UNUTMAYINIZ.) 

 

 
2. ADIM: 

 

- STAJ BAġVURUNUZUN BÖLÜM STAJ SORUMLUSUNCA UYGUN GÖRMESĠ VE 

ÖĞRENCĠ BĠLGĠ SĠSTEMĠNDEN ONAYLANMASI GEREKĠR. 

 

 
3. ADIM: 

 

- STAJ BAġVURUNUZ BÖLÜM STAJ SORUMLUSUNCA ONAYLANDIKTAN SONRA 

ÖĞRENCĠ BĠLGĠ SĠSTEMĠ ÜZERĠNDEN ÇIKTI ALINIZ. 

 

 
4. ADIM: 

 

- STAJ BAġVURU FORMUNUZU STAJ YAPACAĞINIZ KURUMA ONAYLATINIZ. 

(Islak imza ve kurum kaĢeli) 

 

 

5. ADIM: 
 

- ONAYLATTIĞINIZ STAJ BAġVURU FORMLARINI (OBS’DEN ĠKĠ NÜSHA 

ALINARAK) ve SĠGORTA ĠġLEMĠ ĠÇĠN GEREKLĠ BELGELERĠ STAJ TAKVĠMĠNDE 

BELĠRTĠLEN SÜRELER ĠÇERĠSĠNDE, BĠR TANESĠNĠ OKULUN MUHASEBE 

BĠRĠMĠNE, DĠĞERĠNĠ DE STAJ YAPTIĞINIZ KURUMA TESLĠM EDĠNĠZ. 

 

 
6. ADIM: 

 

- EVRAKLARINI STAJ SORUMLUSUNA TESLĠM EDEN ÖĞRENCĠLERĠN 

MUHASEBE ONAYLARI VE SĠGORTA GĠRĠġLERĠ STAJA ÇIKMADAN BĠR 

HAFTA ÖNCESĠNDE MUHASEBE YETKĠLĠSĠ TARAFINDAN YAPILACAKTIR. 

 

 
7. ADIM: 

 

- STAJ YAPACAĞINIZ KURUM, SĠGORTA GĠRĠġLERĠN ĠN OKUL TARAFINDAN 

YAPILDIĞI ĠLE ĠLGĠLĠ BELGE ĠSTĠYORSA, SĠGORTA GĠRĠġLERĠNĠZ ĠLE ĠLGĠLĠ 

BELGENĠN ÖRNEĞĠNĠ MUHASEBE YETKĠLĠSĠNDEN TALEP EDEBĠLĠRSĠNĠZ. 



8. ADIM: 
 

- STAJ DEĞERLENDĠRME FORMUNUN ĠKĠ NÜSHA ÇIKTISINI ÖĞRENCĠ BĠLGĠ 

SĠSTEMĠ (OBS) ÜZERĠNDEN ALIP STAJ YAPACAĞINIZ KURUMA VERĠNĠZ. 

 

 
STAJINIZI 30 Ġġ GÜNÜ TAMAMLADIKTAN SONRA 

9. ADIM: 

- STAJ DEFTERĠNĠZE GÜNLÜK YAPTIĞINIZ ĠġLERĠ AYRINTILI BĠR ġEKĠLDE 

YAZARAK O ĠġLE ĠLGĠLĠ EVRAKI EKLERĠNĠZĠ SAYFANIN ARKASINA 

EKLEYĠNĠZ. (STAJ FAALĠYET RAPORUNUZUN BOġ HALĠNĠ OBS’DEN 

ALABĠLĠRSĠNĠZ) 

 

 
10. ADIM: 

 

- STAJER ÖĞRENCĠ DEVAM ÇĠZELGESĠNĠ DOLDURARAK STAJ YAPTIĞINIZ 

KURUMA EKSĠKSĠZ KAġELETĠP ĠMZALATINIZ. 

 

 
11. ADIM: 

 

- STAJ FAALĠYET RAPORUNUNTÜM  SAYFALARINI STAJ YAPTIĞINIZ 

KURUMA EKSĠKSĠZ KAġELENĠP ĠMZALATINIZ. 

 

 
12. ADIM: 

 

- STAJ DEĞERLENDĠRME FORMUNU STAJ YAPTIĞINIZ KURUMA DOLDURTUP 

ONAYLATTIKTAN SONRA, ÖĞRENCĠ BĠLGĠ SĠSTEMĠNE YÜKLEYĠNĠZ (KURUM 

VERMEZ ĠSE) KAPALI ZARF ĠÇERĠSĠNDE (GĠZLĠ) TESLĠM ALINIZ. 

 

 
13. ADIM: 

 

- STAJ FAALĠYET RAPORUNU, STAJ DEĞERLENDĠRME FORMUNU, STAJ DEVAM 

TAKĠP FORMUNU VE STAJ SONU DEVLET KATKI PAYI FORMUNU (Öğrencilerin Staj 

Sonunda Bilgileri Doldurarak Raporu Çıktı Almaları ve ĠĢyerine imzalatıp okula teslim etmeleri zorunludur. Ücret 

Almayan Öğrenciler Formu Doldurmak Zorunda Değildir.) STAJ TAKVĠMĠNDE BELĠRTĠLEN 

SÜRELER ĠÇĠNDE ÖĞRENCĠ BĠLGĠ SĠSTEMĠNE YÜKLEYĠNĠZ. (STAJ 

TAKVĠMĠNDE BELĠRTĠLEN SÜRELER ĠÇĠNDE STAJ FORMLARINI ÖGRENCĠ 

BĠLGĠ SĠSTEMĠNE YÜKLEMEYEN ÖĞRENCĠLERĠN STAJI KABUL 

EDĠLMEYECEKTĠR.) 



 

14. ADIM: 
 

- STAJ FAALĠYET RAPORUNU, STAJ DEĞERLENDĠRME FORMUNU, STAJ DEVAM 

TAKĠP FORMUNU VE STAJ SONU DEVLET KATKI PAYI FORMUNU OKULUMUZ 

STAJ TAKVĠMĠNDE BELĠRTĠLEN SÜRELER ĠÇĠNDE ÖĞRENCĠ BĠLGĠ 

SĠSTEMĠNE(OBS) YÜKLENMESĠ GEREKMEKTEDĠR. (SON GĠRĠġ TARĠHĠ: 31 

AĞUSTOS 2018). STAJINIZIN KABUL OLUP OLMADIĞINI ÖĞRENCĠ BĠLGĠ 

SĠSTEMĠ ÜZERĠNDEN TAKĠP EDĠNĠZ. 

 

 
15. ADIM: 

 

- STAJA ÇIKMAK ĠÇĠN BELGELERĠNĠ OKULDAN ALIP SĠGORTA GĠRĠġLERĠ 

YAPILAN ÖĞRENCĠLER STAJLARINI YAPMAMALARI HALĠNDE ADINA 

YATIRILAN SĠGORTA PRĠMLERĠ GERĠ TAHSĠL EDĠLĠR. 

- STAJ YAPMAK ĠÇĠN BAġVURUDA BULUNUP DAHA SONRA VAZGEÇEN 

ÖĞRENCĠLERĠN, BU DURUMU EN GEÇ 1 HAZĠRAN 2018 TARĠHĠNE KADAR 

MUHASEBE BĠRĠMĠNE BĠLGĠ VERMESĠ GEREKMEKTEDĠR. 

 

 
***** 

 

STAJYER ÖĞRENCĠLERĠN GÖREV VE SORUMLULUKLARI: 
 

1- Stajyer öğrenci staj yaptığı iĢyerindeki sendikal etkinliklere katılamaz. 

2- Öğrenciler staj bitiminde, staj yöneticisi tarafından doldurulan staj değerlendirme 

formunun meslek yüksekokuluna ulaĢtırılmasından sorumludurlar. 

3- Öğrenciler staj çalıĢma programlarına uygun olarak yürüttükleri çalıĢmalarını günlük 

staj rapor yazım kurallarına uygun olarak staj defterine iĢler. 

4- Öğrenciler, Staj Faaliyet Raporunu, Staj Değerlendirme Formunu, Staj Devam Takip 

FormunuVeStaj Sonu Devlet Katkı Payı Formunu(Öğrencilerin Staj Sonunda Bilgileri Doldurarak 

Raporu Çıktı Almaları ve ĠĢyerine imzalatıp okula teslim etmeleri zorunludur. Ücret Almayan Öğrenciler Formu 

Doldurmak Zorunda Değildir.) stajın bitiĢ tarihinden itibaren en geç 15 gün içerisinde 

Öğrenci Bilgi Sistemine (OBS) programına yüklerler. Süresinde Öğrenci Bilgi 

Sistemine (OBS) programına yükleme yapmayan öğrencilerin stajları geçersiz sayılır. 

5- Stajyer öğrenciler, staj yapacakları iĢyerlerinin çalıĢma saatleri, iĢ koĢulları, giyim 

kuĢam ile disiplin ve iĢ güvenliğine iliĢkin kurallarına uymak zorundadır. 

6- ĠĢyerinden/meslek yüksekokulundan izinsiz, mazeretsiz üç gün üst üste veya staj 

dönemi boyunca staj süresinin %10'u oranında devamsızlık yapan stajyerin stajına son 

verilerek, durum program staj kuruluna bildirilir. Devamsızlık yapılan gün staj 

süresine eklenir. Ancak bu süre toplam sürenin yarısını geçemez. Eksik süre toplam 

staj süresinin %10’una kadar olması durumunda, staj yükümlülüğünü yerine getirip 



getirmediğine veya okul bünyesinde tamamlatmaya Meslek Yüksekokulu Staj ve 

Eğitim Uygulama Kurulu yetkilidir. 

7- Stajyer öğrenciler için Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği 

hükümleri staj sırasında da geçerlidir. 

 

 
ÖNEMLĠ NOT: Yükseköğrenimleri sırasında zorunlu staja tabi tutulan öğrencilerin, 

5510 sayılı Kanunun 5. Maddesinin b bendine göre Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık 

Sigortası kapsamında, stajları süresince ödenmesi gereken iş kazası ve meslek hastalığı 

sigorta primi yüksekokulumuz tarafından ödenecektir. Stajyer öğrenciyle ilgili Sosyal 

Güvenlik Kurumu iĢlemlerinin düzenli ve zamanında yapılabilmesi için öğrencinin staja 

baĢlama ve stajını bitirdiği tarihin belirtilmesi, iĢ yeri tarafından okulumuza gönderilmesi 

gerekmektedir. Staj süresince çalıĢılmayan günler ve pazar günleri sayılmayacaktır. 

- Staj yapılan süre içerisinde rapor alınması halinde staj, rapor süresi kadar uzamıĢ 

sayılır. Staj döneminde rapor alınması halinde, bu durumun aynı gün mutlaka 

okulun muhasebe birimine bildirilmesi gereklidir. (Okul muhasebe birimi Tel: 

02464414334-Dahili: 409) 

- Staj bitiminde, STAJ FAALĠYET RAPORUNU, STAJ DEĞERLENDĠRME 

FORMUNU, STAJ DEVAM TAKĠP FORMUNUVESTAJ SONU DEVLET KATKI 

PAYI FORMUNU (Öğrencilerin Staj Sonunda Bilgileri Doldurarak Raporu Çıktı Almaları ve ĠĢyerine imzalatıp 

okula teslim etmeleri zorunludur. Ücret Almayan Öğrenciler Formu Doldurmak Zorunda Değildir.) Okulumuz staj 

takviminde belirtilen sürelerde Öğrenci Bilgi Sistemine Yüklenmesi gerekmektedir. 

 

 

 

 
--- Staj başvuru işlemleriniz için ilgili videoyu aşağıdaki linkten izleyiniz: 

 

https://www.youtube.com/watch?v=Vwfy3JdZFxI&feature=youtu.be 
 
 

 

--- Staj başvuru işlemleriniz için ilgili dosyayı aşağıdaki linkten okuyunuz: 
 

https://obs.sdu.edu.tr/Dokumanlar/StajYardim.pdf 
 
 

 

--- İş Sağlığı ve Güvenliği Uygulama Esasları’nı incelemek için aşağıdaki linke ulaşınız: 
 

https://obs.sdu.edu.tr/Dokumanlar/ISSAGLIGIEGITIMIESASLARI.pdf 

http://www.youtube.com/watch?v=Vwfy3JdZFxI&amp;feature=youtu.be

