STAJLA ILGIiLi BILINMESI GEREKENLER:

A\

Ogrenciler stajlarin1 1. Smifin veya 2.smifin yaz doneminde yapabilirler

» Staj siiresi 30 is gliniidiir.

> Staj siiresine ¢alisilmayan giinler (Cumartesi, Pazar ve Resmi tatil giinleri)
sayllmamaktadir.

» Yukaridaki staj takvimindeki tarihlere uymayanlarin stajlar1 bir sonraki doneme
kalacaktir.

» Yaz okulu ile stajin ayni anda yapilmast miimkiin degildir.

> Staj yapilan siire icerisinde rapor %10 (Ug giin) alinmas1 halinde staj, rapor siiresi
kadar uzamis sayilir.

» Staj tarihleri degistirilemez. Staj siiresince Ogrenci i¢cin SGK kaza sigortasi

yaptirilacagindan ve SGK’ ya staj yeri ve tarihi ile ilgili bilgiler staja baslamadan 10

giin once bildirileceginden staj tarihleri degistirilmeyecektir.
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STAJ BASVURUSU YAPACAK OGRENCILERIN TAKIiP EDECEGI iSLEMLER:
1. ADIM:

- ONCELIKLE OGRENCIBILGI SISTEMi UZERINDEN STAJ TANITIM VIDEOSUNU
VE IS SAGLIGI VE GUVENLIGI VIDEOSUNU iZLEYINiZ. STAJ YAPABILMENI{Z
ICIN IS SAGLIGI VE GUVENLIGI ILE ILGILI VIDEOYU TAMAMEN iZLEMENIZ
VE SONUCUNDA YAPILACAK SINAVDAN EN AZ 60 ALMANIZ
GEREKMEKTEDIR. IKi SINAV HAKKINIZ OLUP BU SINAVLAR SONUCUNDA
BASARILI OLAMAMANIZ HALINDE, YENIDEN EGITIM VIDEOLARINI
IZLEYEREK TEKRAR SINAVA GIRMELERI GEREKMEKTEDIR. (SINAV
SONUCUNDA BASARILI OLANLARA SERTIFiKA VERILECEKTIR. STAJ
YAPACAGINIZ KURUM IS SAGLIGI VE GUVENLIGI EGITIMI ALDIGINIZA DAIR
BELGE ISTERSE SERTIFIKANIZI OKULDAN ALIP VEYA(OGRENCI BILGI



SISTEMI UZERINDEN CIKTISINI ALIP) YUKSEKOKULU SEKRETERINE
ONAYLATTIKTAN SONRA IS YERINE GOTURMEYI UNUTMAYINIZ.)

2. ADIM:

- STAJ BASVURUNUZUN BOLUM STAJ SORUMLUSUNCA UYGUN GORMESIVE
OGRENCI BILGI SISTEMINDEN ONAYLANMASI GEREKIR.

3. ADIM:

- STAJ BASVURUNUZ BOLUM STAJ SORUMLUSUNCA ONAYLANDIKTAN SONRA
OGRENCI BILGI SISTEMI UZERINDEN CIKTI ALINIZ.

4. ADIM:

- STAJ] BASVURU FORMUNUZU STAJ YAPACAGINIZ KURUMA ONAYLATINIZ.
(Islak imza ve kurum kaseli)

2. ADIM:

- ONAYLATTIGINIZ STAJ BASVURU FORMLARINI (OBS’DEN iKi NUSHA
ALINARAK) ve SIGORTA ISLEMI ICIN GEREKLI BELGELERI STAJ TAKVIMINDE
BELIRTILEN SURELER ICERISINDE, BIR TANESINI OKULUN MUHASEBE
BIRIMINE, DIGERINI DE STAJ YAPTIGINIZ KURUMA TESLIM EDINiZ.

6. ADIM:

- EVRAKLARINI STAJ SORUMLUSUNA TESLIiM EDEN OGRENCILERIN
MUHASEBE ONAYLARI VE SIGORTA GIRISLERI STAJA CIKMADAN BiR
HAFTA ONCESINDE MUHASEBE YETKILISI TARAFINDAN YAPILACAKTIR.

Z. ADIM:

- STAJ YAPACAGINIZ KURUM, SIGORTA GIRISLERIN IN OKUL TARAFINDAN
YAPILDIGI ILE ILGILI BELGE ISTIYORSA, SIGORTA GIRISLERINiZ ILE ILGILI
BELGENIN ORNEGINI MUHASEBE YETKILISINDEN TALEP EDEBILIRSINIZ.



8. ADIM:

- STAJ] DEGERLENDIRME FORMUNUN IKi NUSHA CIKTISINI OGRENCI BILGI
SISTEMI (OBS) UZERINDEN ALIP STAJ YAPACAGINIZ KURUMA VERINIZ.

STAJINIZI 30 iS GUNU TAMAMLADIKTAN SONRA
9. ADIM:

- STAJ DEFTERINIZE GUNLUK YAPTIGINIZ ISLERI AYRINTILI BiR SEKILDE
YAZARAK O ISLE ILGILI EVRAKI EKLERINIiZI SAYFANIN ARKASINA
EKLEYINIZ. (STAJ FAALIYET RAPORUNUZUN BOS HALINI OBS’DEN
ALABILIRSINiZ)

10. ADIM:

>

- STAJER OGRENCI DEVAM CiZELGESINI DOLDURARAK STAJ YAPTIGINIZ
KURUMA EKSIKSIZ KASELETIP IMZALATINIZ.

—
—

. ADIM:

- STAJ FAALIYET RAPORUNUNTUM SAYFALARINI STAJ YAPTIGINIZ
KURUMA EKSIKSiZ KASELENIP IMZALATINIZ.

—
>

2.

DIM:

- STAJ DEGERLENDIRME FORMUNU STAJ YAPTIGINIZ KURUMA DOLDURTUP
ONAYLATTIKTAN SONRA, OGRENCI BILGI SISTEMINE YUKLEYINiZ (KURUM
VERMEZ ISE) KAPALI ZARF ICERISINDE (GiZLI) TESLIM ALINIZ.

13. ADIM:

- STAJ FAALIYET RAPORUNU, STAJ DEGERLENDIRME FORMUNU, STAJ] DEVAM
TAKIP FORMUNU VE STAJ SONU DEVLET KATKI PAY | FORMUNU (Ogrencilerin Staj

Sonunda Bilgileri Doldurarak Raporu Cikti Almalar1 ve Isyerine imzalatip okula teslim etmeleri zorunludur. Ucret

Almayan Ogrenciler Formu Doldurmak Zorunda Degildir.) STAJ TAKViMINDE BELIRTILEN
SURELER ICINDE OGRENCI BILGI SISTEMINE YUKLEYINIZ. (STAJ
TAKVIMINDE BELIRTILEN SURELER ICINDE STAJ FORMLARINI OGRENCI
BILGI SISTEMINE YUKLEMEYEN OGRENCILERIN STAJI KABUL
EDILMEYECEKTIR.)



14. A

DIM:

- STAJ FAALIYET RAPORUNU, STAJ DEGERLENDIRME FORMUNU, STAJ] DEVAM
TAKIP FORMUNU VE STAJ SONU DEVLET KATKI PAYI FORMUNU OKULUMUZ
STAJ TAKVIMINDE BELIRTILEN SURELER ICINDE OGRENCI BILGI
SISTEMINE(OBS) YUKLENMESI GEREKMEKTEDIR. (SON GiRIS TARIHI: 31
AGUSTOS 2018). STAJINIZIN KABUL OLUP OLMADIGINI OGRENCI BILGi
SISTEMI UZERINDEN TAKIP EDINiZ.

15. A

DIM:

- STAJA CIKMAK ICIN BELGELERINI OKULDAN ALIP SIGORTA GIRISLERI
YAPILAN OGRENCILER STAJLARINI YAPMAMALARI HALINDE ADINA
YATIRILAN SIGORTA PRIMLERI GERI TAHSIL EDILIR.

- STAJ YAPMAK ICIN BASVURUDA BULUNUP DAHA SONRA VAZGECEN
OGRENCILERIN, BU DURUMU EN GEC 1 HAZIRAN 2018 TARIHINE KADAR
MUHASEBE BIRIMINE BILGI VERMESI GEREKMEKTEDIR.
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STAJYER OGRENCILERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Stajyer 6grenci staj yaptigi isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

Ogrenciler staj bitiminde, staj ydneticisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme
formunun meslek yiiksekokuluna ulagtirillmasindan sorumludurlar.

Ogrenciler staj ¢alisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri ¢calismalarini giinliik
staj rapor yazim kurallarina uygun olarak staj defterine isler.

Ogrenciler, Staj Faaliyet Raporunu, Staj Degerlendirme Formunu, Staj Devam Takip

FormunuVeStaj Sonu Devlet Katki Payr Formunu(Ogrencilerin Staj Sonunda Bilgileri Doldurarak
Raporu Cikti Almalar ve Isyerine imzalatip okula teslim etmeleri zorunludur. Ucret Almayan Ogrenciler Formu

Doldurmak Zorunda Degildir.) stajin bitis tarihinden itibaren en gec 15 giin icerisinde
Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) programina yiiklerler. Siiresinde Ogrenci Bilgi

Sistemine (OBS) programina yiikleme yapmayan 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.
Stajyer Ogrenciler, staj yapacaklar1 igyerlerinin ¢alisma saatleri, is kosullari, giyim
kusam ile disiplin ve is giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir.
Isyerinden/meslek yiiksekokulundan izinsiz, mazeretsiz {i¢ giin iist iiste veya staj
donemi boyunca staj siiresinin %10'u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son
verilerek, durum program staj kuruluna bildirilir. Devamsizlik yapilan giin staj
stiresine eklenir. Ancak bu siire toplam siirenin yarisini gegemez. Eksik siire toplam
staj siiresinin %10’una kadar olmasi durumunda, staj yiikiimliiligiinii yerine getirip



getirmedigine veya okul biinyesinde tamamlatmaya Meslek Yiiksekokulu Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu yetkilidir.

7- Stajyer dgrenciler i¢in Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

ONEMLI NOT: Yiiksekogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grencilerin,
5510 sayui Kanunun 5. Maddesinin b bendine gore Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortast kapsaminda, stajlar: siiresince 6denmesi gereken is kazasi ve meslek hastalig
sigorta primi yiiksekokulumuz tarafindan odenecektir. Stajyer Ogrenciyle ilgili Sosyal
Giivenlik Kurumu iglemlerinin diizenli ve zamaninda yapilabilmesi igin 6grencinin staja
baslama ve stajini bitirdigi tarihin belirtilmesi, is yeri tarafindan okulumuza génderilmesi
gerekmektedir. Staj sliresince ¢alisilmayan giinler ve pazar giinleri sayilmayacaktir.

- Staj yapilan siire icerisinde rapor alinmasi halinde staj, rapor siiresi kadar uzams
sayllir. Staj doneminde rapor alinmasi halinde, bu durumun ayni giin mutlaka
okulun muhasebe birimine bildirilmesi gereklidir. (Okul muhasebe birimi Tel:
02464414334-Dahili: 409)

- Staj bitiminde, STAJ FAALIYET RAPORUNU, STAJ DEGERLENDIRME
FORMUNU, STAJ DEVAM TAKIP FORMUNUVESTAJ SONU DEVLET KATKI
PAYl FORMUNU (Ogrencilerin Staj Sonunda Bilgileri Doldurarak Raporu Cikt1 Almalar ve Isyerine imzalatip
okula teslim etmeleri zorunludur. Ucret Almayan Ogrenciler Formu Doldurmak Zorunda Degildir.) oOKulumuz staj
takviminde belirtilen siirelerde Ogrenci Bilgi Sistemine Yiiklenmesi gerekmektedir.

--- Staj basvuru islemleriniz icin ilgili videoyu asagidaki linkten izleyiniz:

https://www.youtube.com/watch?v=Vwfy3JdZFxl&feature=youtu.be

--- Staj basvuru islemleriniz icin ilgili dosyay1 asagidaki linkten okuyunuz:

https://obs.sdu.edu.tr/Dokumanlar/StajYardim.pdf

--- Is Saglig1 ve Giivenligi Uygulama Esaslari’ni incelemek icin asagidaki linke ulasimz:

https://obs.sdu.edu.tr/Dokumanlar/ISSAGLIGIEGITIMIESASLARI. pdf


http://www.youtube.com/watch?v=Vwfy3JdZFxI&amp;feature=youtu.be

